上海电力学院

学生办理离校手续顺序单

班级_______  姓名_________  离校原因__________________

	顺序
	部门
	签名或盖章

	1
	辅导员（请确认该生没有贷款等不能离校事项后签字）
	

	2
	二级院系学生工作负责人
	

	3
	社区管理中心
	

	4
	图书馆
	

	5
	卫生科
	

	6
	教材科
	

	7
	团委、组织部
	

	8
	财务处
	

	9
	校园一卡通
	

	10
	保卫处
	

	11
	学生处
	

	12
	教务处（发放证书）
	

	13
	学生处学生档案室
	


制表处：学生处

2008年1月

注：1、请按以上顺序依次办理离校手续；

    2、如有助学贷款，请先到贷款银行办理完有关手续证明后，方可发放档案。

